
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WIR SIND FÜR SIE DA! 
BKZ Berufliches Reha- und Kompetenzzentrum  

Baden-Württemberg gGmbH 

Felix-Wankel-Straße 11 

73431 Aalen 

 

Wolfgang Wacker 

Telefon 07361 92496-20 

Mobil  0179 5399158 

E-Mail wacker.wolfgang@biwe.de 

 

 

 

 

 

Wir freuen 

uns auf Sie!  

 

IHR NUTZEN 
Sie Sie gehen den Weg zum anerkannten 

Berufsabschluss nicht alleine. Um Sie, bis 

zum Ziel optimal zu begleiten und indivi-

duell zu beraten, steht Ihnen ein festes 

Team aus erfahrenen sozialpädagogi-

schen und psychologischen Fachkräften 

zur Seite. 

 

WER WIR SIND 
Das BKZ Berufliches Reha- und Kompe-

tenzzentrum Baden-Württemberg gGmbH 

ist ein Unternehmen der BIWE Gruppe 

(Bildungswerk der Baden-Württembergi-

schen Wirtschaft e. V.). 

 

Getragen von den Baden-Württembergi-

schen Unternehmen und ihren Verbän-

den aus Industrie, Dienstleistung, Handel, 

Handwerk und Landwirtschaft. 

 

QUALITÄT IST UNS WICHTIG!  

ÜBERBETRIEBLICHE  
UMSCHULUNG  
KAUFFRAU/-MANN FÜR  
BÜROMANAGEMENT 

Neustart in den  

Büroalltag. 



CHANCEN ENTDECKEN –  

PERSPEKTIVEN GESTALTEN 
Mit unserer überbetrieblichen Umschulung 

schaffen Sie den Einstieg in ein modernes kauf-

männisches Berufsfeld. Gemeinsam entwickeln 

wir berufliche Perspektiven und unterstützen 

Sie Schritt für Schritt auf Ihrem Weg zu einem 

anerkannten Berufsabschluss.  

INHALTE DER UMSCHULUNG 
◼ Vermittlung von fundierten kaufmännischen 

und organisatorischen Kenntnissen 

◼ Arbeiten mit moderner Bürosoftware  

◼ Kommunikation, Kundenkontakt und Schrift-

verkehr  

◼ Lernen in einer Übungsfirma  

◼ Betriebliche Lernphasen in kooperierenden 

Unternehmen  

◼ Prüfungsvorbereitung für die IHK-Abschluss-

prüfung  

◼ Individuelle Lernförderung und sozialpäda-

gogische Begleitung  

◼ Entwicklung digitaler, fachlicher und sozialer 

Kompetenzen  

◼ Unterstützung beim beruflichen Wiederein-

stieg und bei der Integration in den Arbeits-

markt 

 

IHR ZIEL: DER ANERKANNTE  

ABSCHLUSS  
Die Umschulung endet mit der IHK-Abschluss-

prüfung. Mit dem anerkannten Berufsabschluss  

verbessern Sie nachhaltig Ihre Chancen auf dem  

Arbeitsmarkt.  

 
ALLES WAS SIE FÜR EINEN  

NEUSTART BRAUCHEN: 
◼ Praxisnahes Know-how – kaufmännische  

Abläufe verstehen und meistern 

◼ Digitaler Vorsprung – erwerben Sie die IT- 

und KI-Skills, die heute in jedem Büro benö-

tigt werden 

◼ Praxis-Transfer – durch kooperierende  

Unternehmen bringen wir Sie direkt ins  

Geschehen 

◼ Prüfungsfit – wir bereiten Sie in kleinen Lern-

gruppen gezielt und Stressfrei auf Ihren IHK- 

Abschluss vor 

◼

–

FÜR WEN IST DIE UMSCHULUNG 

GEEIGNET? 
◼ Menschen mit gesundheitlichen Einschrän-

kungen oder besonderem Förderbedarf 

◼ Berufsrückkehrer*innen nach Familien- oder 

Pflegezeiten 

◼ Personen ohne abgeschlossene Berufsaus-

bildung 

◼ Quereinsteiger*innen mit Interesse an  

Organisation und Kommunikation 

◼ Menschen mit Migrationshintergrund, die 

über ausreichend gute Deutschkenntnisse 

verfügen 

 

 

WÄHREND DER GESAMTEN 

UMSCHULUNG WERDEN SIE 

VON EINEM ERFAHRENEN 

UND ENGAGIERTEN TEAM 

BEGLEITET 
◼ Sozialpädagogische Fachkräfte  

unterstützen Sie bei persönlichen, 

sozialen und organisatorischen  

Anliegen und begleiten Sie indivi-

duell durch die Maßnahme.  

◼ Fachdozent*innen vermitteln  

praxisnah die theoretischen Inhalte 

und bereiten gezielt auf die IHK-

Prüfung vor.  

◼ Ausbildungsleitungen und Lernpro-

zessbegleiter*innen koordinieren 

die Umschulung, begleiten die be-

trieblichen Lernphasen und unter-

stützen Ihre fachliche Entwicklung.  

◼ Interdisziplinäre Zusammenarbeit 

sorgt dafür, dass Lernen, persönli-

che Stabilisierung und berufliche  

Integration optimal miteinander 

verbunden werden. 

Dauer:  

24 Monate mit betrieblicher Lernphase 

Beginn:  

01. September 2026 

STARTEN SIE JETZT! 


